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第３回地域共生社会推進全国サミットinかまくら運営業務委託に係る公募型プロポーザル

質問票に対する回答

令和3年6月9日

質問事項 回答

仕様書２ 会場の提案につきまして、会場を複数候補提案することは
可能でしょうか。

会場の提案については、１者につき１案とします。

「一部のプログラムは事前収録となる場合がある」との記載がありま
すが、こちらは委託費用に含むのでしょうか。含むのであれば、どの
ような内容を想定すれば良いでしょうか。

事前収録に要する費用は、本業務に含みません。

仕様書１-(１) 封入封緘業務につきまして、封入物は全て同一のもの
という解釈でよろしいでしょうか。もしくは、宛先別にナンバリング
されている等、宛先と内容物との照らし合わせが必要になりますで
しょうか。

参加案内等封入封緘業務の封入物は、全て同一のもので
す。

仕様書３-(４) 参加者からの質問の取りまとめにつきまして、「大会
ホームページにおいて」という記載がございますが、オンライン配信
ツールのチャット機能等を使用する形でも良いでしょうか。

参加者からの質問の受付及び取りまとめについては、オン
ライン配信ツールのチャット機能等を使用することも可能
です。

３会場設営・進行業務（４）参加者からの質問の取りまとめ内で「大
会ホームページにおいて参加者からの質問を受け付け」とあります
が、こちらは提案書内で別方法の提案は可能でしょうか？

４番の回答と同じ。

2 会場設営・撤去業務
会場備品以外で必要となる機材等は、会場管理者と調整し、受注者が
準備すること。
　→会場使用料及び会場備品借用料は、本業務に含まないとあるので
すが上記の｢会場備品以外で必要となる機材等は、会場管理者と調整
し、受注者が準備すること｣これに関しては、本業務に含まれます
か？

会場備品以外で必要となる機材等の借用料は、本業務に含
みます。

仕様書内の３会場設営・進行業務（３）オンライン配信の中で、「事
前に接続テストを行う」とありますが、事前テストは11月17日実施
でよろしいでしょうか？

接続テストの実施日は11月17日で構いません。

仕様社内の１参加申込に関する業務（１）で、封入封緘作業する事と
ありますが、宛名書きは業務に含まれないという事でよろしいでしょ
うか？

参加案内等封入封緘業務に宛名書き業務は含みません。

仕様書５-(１) 「保険に加入すること」と記載がありますが、例えば
イベント参加中の事故を補償する「イベント参加者保険」のようなも
ので良いのでしょうか。

加入する保険については、一般的なイベント保険を想定し
ています。

４大会資料・記録集等作成業務ですが、こちらは完成品を納品すると
いうかたちでよろしいでしょうか？

資料集の電子データ（PDF）等を納品してください。

仕様書４-(４) 大会記録集の作成につきまして、貴市で作成された議
事録をとりまとめるという認識でよろしいでしょうか。それとも受注
者側での議事録の作成が必要でしょうか。

発注者が作成する議事録を基に、デザイン及びレイアウト
作業を含む版下作成を行ってください。

様式１の参加届書内にある代表者とは、主で担当する支店の所属長で
よろしいのか？それとも会社の代表取締役社長を指すのか？どちらに
なりますでしょうか？

代表者は、鎌倉市入札参加資格者名簿に登録してある代表
者又は受任者としてください。

仕様書内の５その他（１）保険に加入する事とありますが、どのよう
な保険内容をイメージされたておられますか？また、保険料に関して
は全額前金となりますが、可能でしょうか？

加入する保険については６番の回答と同じ。
また、保険料については、業務完了確認後の一括払いとし
ます。

5　その他
※	本仕様書は、流動的であり、業務内容について、追加や削除する内
容が発生する可能性があるため、柔軟な対応が必要である。
→もし追加が発生した場合は、発注者と協議して事業費の追加は認め
られるという認識でよろしいですか？

仕様書に定めがないものについては、別途協議することと
なります。

４大会資料・記録集等作成業務（４）大会記録集の作成ですが、議事
録をまとめとありますが、どの程度のまとめが必要となりますか？

５番の回答と同じ。


