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鎌倉市完成図書提出要領 
 

鎌倉市総務部公的不動産活用課 

１ 適用範囲 

この要領は、鎌倉市が発注する建築工事、電気設備工事及び機械設備工事に係る完成図書（電

子媒体による提出を含む。）の整理及び提出に適用する。 

２ 完成図書の内容 

工事完成時に提出する完成図書は、「完成図（工事目的物の完成時の状態を表現したもの）」、

「保全に関する資料」とし、表１、表２及び表３による。 

 

表１ 建築工事の完成図書 

種  類 備    考 

ア 完成図  

 (ア)配置図、外構図、面積表  

 (イ)各階平面図  

 (ウ)各立面図  

 (エ)断面図  

 (オ)仕上げ表  

 (カ)施工図 監督職員の指示による 

イ 保全に関する資料  

 (ア)取扱説明書等  

 (イ)引渡し物品リスト  

 (ウ)その他書類 監督職員が必要と認めたもの 

表２ 電気設備工事の完成図書 

種  類 備    考 

ア 完成図  

 (ア)機器の仕様 機器完成図に含まれる場合は不要 

 (イ)単線接続図 機器完成図に含まれる場合は不要 

 (ウ)系統図  

 (エ)各階配線図  

 (オ)平面詳細図、配置図  

 (カ)施工図 監督職員の指示による 

イ 保全に関する資料  

 (ア)機器完成図  

 (イ)各種試験成績書(各種測定表・試運転記録)  

 (ウ)官公署届出書類等(写し) 副本・検査済証含む 

 (エ)引渡し物品リスト  

 (オ)取扱説明書等  

 (カ)その他書類(計算書等) 監督職員が必要と認めたもの 
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表３ 機械設備工事の完成図書 

種  類 備    考 

ア 完成図  

 (ア)屋外配管図  

 (イ)各階平面図及び図示記号  

 (ウ)主要機械室平面図及び断面図  

 (エ)便所詳細図  

 (オ)主要機器一覧表  

 (カ)昇降機設備、機械室駐車場設備の図  

 (キ)施工図 監督職員の指示による 

イ 保全に関する資料  

 (ア)機器完成図  

 (イ)各種試験成績書(各種測定表・試運転記録)  

 (ウ)官公署届出書類等(写し) 副本・検査済証含む 

 (エ)引渡し物品リスト  

 (オ)取扱説明書等  

 (カ)その他書類(計算書等) 監督職員が必要と認めたもの 

 

３ 完成図書の提出部数及び形式 

完成図書の提出部数及び形式は、次によるものとする。ただし、完成図書のうち、電子媒体

にできるものは、監督職員の承諾を受けて紙媒体での提出を省略することができる。 

(１) 提出部数は、完成図書（電子媒体にできるもので、監督職員承諾を受けて省略したものを

除く）を２部、電子媒体を２部とする。 

(２) 完成図書は、Ａ４版のファイルに綴じ込み、目次、見出しをつけて整理する。 

(３) ファイルの表紙には、別図１に示す「工事名称」、「完成図書」、「竣工年月(和暦)」、「受注

者名」、「何冊目／総冊数」を明記する。ただし、１冊の場合は、「何冊目／総冊数」を省略す

ることができる。 

(４) ファイルの背表紙には、別図１に示す「工事名称」、「完成図書」、「何冊目／総冊数」を明

記する。ただし、１冊の場合は、「何冊目／総冊数」を省略することができる。 

(５) 竣工写真のデータの著作権は、発注者に属するものとする。 

４ 完成図書の電子媒体による提出 

電子媒体による提出は、次によるものとする。 

(１) 完成図の電子データは、ＤＸＦ、ＪＷＷ及びＰＤＦ形式それぞれで保存したものとする。 

(２) 竣工写真の電子データは、ＪＰＥＧ形式又はＴＩＦＦ形式で保存したものとする。 

(３) 電子媒体は、ＣＤ－Ｒ又はＤＶＤ－Ｒとし、Ｗｉｎｄｏｗｓ環境で読込み可能なものとす

る。 

(４) 電子媒体のフォーマット形式は、監督職員と協議のうえ決定するものとする。 

(５) ウイルス対策は、次によるものとする。 

ア 受注者は、電子媒体が完成した時点で、ウイルスチェックを行う。 
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イ ウイルス対策ソフトは、特に指定はしないが、信頼性の高いものを利用する。最新のウイ

ルスも検出できるようにウイルス対策ソフトは、常に最新のデータに更新（アップデート）

したものを利用する。 

(６) 電子媒体の表記は、次によるものとする。 

ア 電子媒体のラベル面には、別図２に示す「工事名称」、「完成図書」、「竣工年月(和暦)」、

「発注者名称」、「受注者名称」、「ウイルスチェックに関する情報」、「フォーマット形式」、

「何冊目／総冊数」を明記する。 

  ウイルスチェックに関する情報は、「使用したウイルス対策ソフト名」、「ウイルス（パタ

ーンファイル）定義年月日又はパターンファイル名」、「チェック年月日（和暦）」とする。 

イ 上記項目は、電子媒体のラベル面に直接印刷又は油性フェルトペンで表記し、表面に損傷

を与えないものとする。 

 

 

付則  

この要領は、平成 30年４月１日から施行する。 

付則 

 この要領は、令和３年４月１日から施行する。 
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別図１ 完成図書表紙及び背表紙の記載例 
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○年○月竣工 

 

受 注 者 株式会社 ○○○○ 

 

 

 

別図２ 電子媒体のラベル面の記載例 

 

 
 

 

工事名称：○○○○○○工事 

○○年○月竣工 

発注者：鎌倉市長 ○○○○ 

受注者：○○○○○○○○○ 

 

完成図書（○／○） 

ウイルスチェックに関する情報 

 ウィルス対策ソフト名：○○ 

 ウイルス定義：○○ 

 チェック年月日：○○年○月○日 

フォーマット形式：○○ 


