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大河ドラマ館ホームページ構築・保守業務 入札説明書 

 

この入札説明書は、本件委託業務に係る入札案内において定めるもののほか、競争入

札に参加しようとする者（以下「入札参加者」という。）が熟知し、かつ、遵守しなけ

ればならない一般的事項を明らかにするものである。 

 

１ 入札に付する事項 

(1) 委託業務名 

大河ドラマ館ホームページ構築・保守業務 

(2) 委託業務の内容等 

別添契約書（案）、仕様書のとおり。 

(3) 委託期間 

契約締結日から令和４年３月 31 日まで。ただし、運用保守については、令和４

年（2022）年４月１日から令和５年（2023）年３月 31 日まで追加契約予定。 

(4) 入札方法 

(1)についての総価で行う。 

また、落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の 10 パーセ

ントに相当する額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その

端数金額を切り捨てるものとする。）をもって落札価格とするので、入札者は、消

費税及び地方消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積

もった契約金額の 110 分の 100 に相当する金額を入札書に記載すること。 

２ 入札及び開札の日時、場所等 

(1) 日時 

令和３年９月９日（木） 13 時 30 分から 

(2) 場所 

鎌倉市役所 402 会議室 

(3) 開札 

即時開札とする。 

３ 入札参加者に必要な資格 

(1) 神奈川県知事の審査を受け、令和３年度のホームページ作成等に係る一般競争入

札に参加する資格を有すると認められた者であること。 

(2) 地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第 167 条の４の規定に該当しない
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者であること。 

(参考)地方自治法施行令 

第 167 条の４ 普通地方公共団体は、特別の理由がある場合を除くほか、一般競

争入札に当該入札に係る契約を締結する能力を有しない者及び破産者で復権を得

ない者を参加させることができない。 

２ 普通地方公共団体は、一般競争入札に参加しようとする者が次の各号のいずれ

かに該当すると認められるときは、その者について三年以内の期間を定めて一般

競争入札に参加させないことができる。その者を代理人、支配人その他の使用人

又は入札代理人として使用する者についても、また同様とする。 

一 契約の履行に当たり、故意に工事若しくは製造を粗雑にし、又は物件の品質若

しくは数量に関して不正の行為をしたとき。 

二 競争入札又はせり売りにおいて、その公正な執行を妨げたとき又は公正な価格

の成立を害し、若しくは不正の利益を得るために連合したとき。 

三 落札者が契約を締結すること又は契約者が契約を履行することを妨げたとき。 

四 地方自治法第二百三十四条の二第一項 の規定による監督又は検査の実施に当

たり職員の職務の執行を妨げたとき。 

五 正当な理由がなくて契約を履行しなかつたとき。 

六 この項（この号を除く。）の規定により一般競争入札に参加できないこととさ

れている者を契約の締結又は契約の履行に当たり代理人、支配人その他の使用

人として使用したとき。 

(3) 開札をする日において、神奈川県で指名停止の期間中でない者であること。 

(4) 入札日から起算して過去２年間に、国又は地方公共団体、地方公共団体が事務局

を務める協議会からのホームページ制作の委託等の実績を２件以上有し、かつ、こ

れらを全て誠実に履行していること。 

(5) 上記(1)から(4)までの資格を有し、適正かつ確実に委託業務を遂行できることの

確認を受けた者であること。 

(6) 外部委託は、原則として認めないが、あらかじめ承諾を得た場合はこの限りでは

ない。 

 

４ 入札参加資格確認方法 

入札に参加を希望する者は、必要な資格を有することの確認を受けるため、次のと

おり必要な書類を提出しなければならない。 
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(1) 必要書類 

ア 誓約書（様式１） 

イ 入札参加資格確認書（様式２）及び添付資料等 

ウ 既成の実績が確認できるもの 

上記３（4）に示す既成の実績について、内容の確認ができる資料（コピー可）

を添付すること。 

エ 神奈川県の入札参加資格を有することを確認できる資料 

上記３（1）に示す資格について、内容の確認ができる資料（資格書のコピー

等。資格書が無い県の場合は申請書等のコピー）を添付すること。 

(2) 入札参加の可否の通知 

提出された入札参加資格確認書等の内容を確認し、入札参加の可否について、｢入

札参加資格決定通知書｣により通知する。 

 

５ 入札保証金及び契約保証金 

上記３（4）に鎌倉市契約規則第４条２号及び第５条３号に準じた規定を入れてい

るため、いずれも免除します。 

 

６ 入札参加資格確認書の提出方法等 

(1) 提出先  

大河ドラマ「鎌倉殿の 13 人」鎌倉市推進協議会 事務局 

（鎌倉市市民防災部大河ドラマ担当内、下記 12 参照） 

(2) 提出期限 

令和３年８月 24 日（火）午後 3 時 

(3) 提出方法 

持参又は郵送（期限必着） 

(4) 受付時間 

持参する場合は、土曜日、日曜日及び祝祭日を除く日の、午前８時 30 分から午

後５時まで（正午から午後１時までの間を除く）とする。 

(5) 決定通知等 

提出された関係書類の内容を確認し、入札日までに提出者に｢入札参加資格決定

通知書｣により通知する。 

 



4 

 

７ 質疑事項の取り扱い 

(1) 提出先 大河ドラマ「鎌倉殿の 13 人」鎌倉市推進協議会 事務局 

（鎌倉市市民防災部大河ドラマ担当内、下記 12 参照） 

(2) 提出期限 

令和３年８月 27 日（金）午後５時 

(3) 提出方法 

質問票（様式３）に記載のうえ、電子メールで提出すること（期限必着）。 

［注］件名を必ず「大河ドラマ館ホームページ構築・保守業務の質問」とすること。 

(4) 回答方法 

令和３年９月３日（金）（予定）に、この入札を公告する鎌倉市役所ホームページ

上で閲覧に付す。 

 

８ 契約書の作成 

(1) 競争入札を執行し契約の相手方が決定したときは、相手方に契約を締結する旨の

通知をした後、遅滞なく契約書を取り交わすものとする。 

(2) 契約者が契約の相手方と契約書に記名して押印しなければ、本契約は確定しない  

ものとする。 

 

９ 契約条項 

別添契約書（案）及び添付書類のとおり。 

 

10 その他の事項 

入札参加者又はその代理人が本件委託業務に関して要した費用については、すべて

当該者が負担するものとする。 

 

11 入札及び契約手続において使用する言語及び通貨 

日本語及び日本国通貨 

 

12 事務を担当する部局 

(1) 担当係名  

大河ドラマ「鎌倉殿の 13 人」鎌倉市推進協議会 事務局 

（鎌倉市市民防災部大河ドラマ担当内） 
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(2) 所在地 〒248-8686 鎌倉市御成町 18 番 10 号 

(3) 電話番号 0467-23-3000 

(4) FAX 番号 0467-23-7505 

(5) E-mail taiga@city.kamakura.kanagawa.jp 

 

※入札当日に必要なもの 

○入札参加資格決定通知書（入札日までに通知） 

○入札（見積）書（当日配付するものを使用することも可） 

○委任状（代理人が入札に参加する場合） 

○代表者印（代理人が出席する場合は、委任状に押印している代理人の印鑑） 


